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Circ.n. 15
Al personale docente ¢ ATA
Alle famiglie
Agli alunni
Al sito web dell’Istituto
e p.c. al Direttore SGA
RE
Amministrazione trasparente

Oggetto: Comunicazione orari di apertura al pubblico della Segreteria e orari di ricevimento — a.s.
2025/2026

Sicomunica che, a partire dal giorno 15 settembre 2025, gli uffici di segreteria dell’Istituto osserveranno i seguenti
orari di apertura al pubblico, validi per tutto I’anno scolastico 2025/2026, salvo successive variazioni.

Orario di apertura al pubblico della segreteria:
Lunedi e venerdi dalle ore 9.00 alle ore 10.00
Martedi e giovedi dalle ore 15.00 alle ore 16.00

durante il periodo di sospensione delle attivita didattiche, la segreteria osservera il solo orario mattutino.
Gli utenti esterni e le famiglie sono pregati di rispettare gli orari indicati, al fine di consentire il regolare

svolgimento delle attivita amministrative interne e garantire un servizio efficiente.
Orari di ricevimento del personale docente:

Il ricevimento settimanale dei docenti verra comunicato con apposita circolare all’inizio delle attivita didattiche,
tenendo conto delle esigenze organizzative e dell’orario definitivo delle lezioni.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Cordiali saluti.

Roma, 08.09.2025

11 Dirigente scolastico

Prof. Francesco Rossi
(Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)



