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Circ. n. 29

Ai docenti

Alle famiglie/tutori legali degli studenti e delle studentesse
Alle studentesse ed agli studenti

Al Funzionario EQ con funzione di DSGA

RE

Oggetto: Modalita di accesso delle studentesse e degli studenti alla piattaforma Google
Workspace for Education ed informativa.

Si comunica che ogni studente ha a disposizione un account di accesso alle risorse della piattaforma e-learning
Google Workspace for Education, in uso nella nostra scuola.

Per rendere operativo ’account, si proceda come segue:

o Utilizzando qualsiasi web browser (ad es. Chrome) andare sulla pagina principale di Google e cliccare
su Accedi in alto a destra (attenzione: se si ¢ gia loggati con un altro account @gmail.com, uscire
dall’account e procedere con il nuovo login).

o 1l nome utente dell’account (user name) seguira la seguente forma:
nome.cognome@liceomontaleroma.it (Ad esempio: Maria Rossi avra I’account
maria.rossi@liceomontaleroma.it)

e Qualora il nome o il cognome presentasse delle lettere accentate (es. Niccolo Rossi) queste ultime
verranno trasformate nel loro corrispettivo senza accento (es: niccolo.rossi).

e Qualora il nome o il cognome presentasse degli apostrofi o degli spazi (es: maria d’amato rossi) questi

ultimi verranno eliminati (es: maria.damatorossi).

Nell'account sara presente anche un eventuale secondo nome (es. mariamarta.rossi@liceomontaleroma.it).

la password per il primo accesso all’account ¢: Montale@10

Eseguito il primo accesso, sara necessario accettare le condizioni d’uso.

Al primo accesso, verra richiesto in automatico il cambio password.

Si aprira dunque una schermata in cui si dovra inserire nuovamente la password temporanea

(Montale@10)

e Bisognera poi scegliere una nuova password personale (seguendo le indicazioni date per la scelta)
scrivendola due volte.

e A questo punto I’account sard attivo e sara possibile utilizzare tutti i servizi messi a disposizione
dall’amministratore della piattaforma.

Si ricorda che, essendo 1’account strettamente personale, la password non potra essere ceduta a terzi e dovra

essere accuratamente conservata. In caso di smarrimento della password o in caso di difficolta scrivere
all’indirizzo amministratoregw(@liceomontaleroma.it indicando i dati personali. Si ricorda inoltre che
I’account Google ¢ uno strumento diverso e con finalita differenti rispetto al Registro Elettronico Axios per il
quale servono credenziali differenti, che sono inviate a ciascun genitore dalla segreteria didattica.

Si allega ulteriore informativa a cura del CISO e del DPO dell’Istituto.
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Cordiali saluti

Roma, 14.09.2025

I Dirigente Scolastico
Prof. Francesco Rossi

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art.3 co 2 D.Lgs 39/93)



