1. RICHIESTA DI ACCESSO INFORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
(ai sensi degli artt. 22 e ss. della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell'art. 5 del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184)
Al Dirigente Scolastico dell’Istituto ________________________________ Indirizzo PEC / e-mail ________________________________
Il/La sottoscritto/a __________________________________________________, nato/a a ________________________________ (), il //_, residente in ________________________________ (__), CAP _________, Via/Piazza ________________________________________________, n. ______, recapito telefonico __________________________, indirizzo di posta elettronica / PEC ______________________________________________________, estremi del documento di identità (tipo) __________________________, n. ____________________, rilasciato in data // da ______________________________________________________,
in qualità di:
·  studente/studentessa iscritto/a presso questa istituzione scolastica;
·  genitore esercente la responsabilità genitoriale sull'alunno/a _______________________________________________________________;
·  legale rappresentante del soggetto interessato _______________________________________________________________;
·  delegato/a del soggetto interessato, come da formale atto di delega allegato alla presente istanza;
CHIEDE
di poter visionare informalmente i seguenti atti, documenti o provvedimenti amministrativi detenuti stabilmente da codesta istituzione scolastica:
riferiti specificamente a:
·  se stesso/a;
·  il/la proprio/a figlio/a minorenne _______________________________________________________________;
·  lo/la studente/studentessa assistito/a _______________________________________________________________;
·  altro soggetto (specificare la qualifica e il titolo di rappresentanza): _______________________________________________________________.
A tal fine, ai sensi e per gli effetti degli articoli 22 e seguenti della Legge n. 241/1990, dichiara che la presente istanza è sorretta da un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata in modo immediato ai documenti di cui si richiede l’ostensione, per i seguenti motivi:
Il/La sottoscritto/a, consapevole che l'accesso informale è esperibile qualora l'amministrazione individui con immediatezza i soggetti interessati e accerti l'insussistenza di potenziali controinteressati, resta a disposizione per l'eventuale regolarizzazione della presente richiesta in via formale su indicazione dell'ufficio competente.
Si allega alla presente:
1. Copia fotostatica del documento di riconoscimento del richiedente in corso di validità;
2. Eventuale delega sottoscritta dall'interessato unitamente a copia del documento di identità del delegante.
Luogo e data: ________________________
Firma del richiedente
2. RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
(ai sensi degli artt. 22 e ss. della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184)
Al Dirigente Scolastico dell’Istituto ________________________________ Indirizzo PEC / e-mail ________________________________
Oggetto: Richiesta formale di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della Legge n. 241/1990 e del D.P.R. n. 184/2006
Il/La sottoscritto/a __________________________________________________, nato/a a ________________________________ (), il //_, residente in ________________________________ (__), CAP _________, Via/Piazza ________________________________________________, n. ______, recapiti telefonici __________________________, indirizzo di posta elettronica / PEC ______________________________________________________,
DICHIARA
di essere soggetto direttamente interessato e legittimato in relazione al procedimento o alla documentazione concernente:
e, a tal fine, presenta formale richiesta per accedere ai sotto indicati documenti amministrativi:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
mediante le seguenti modalità (selezionare la voce di interesse):
·  esame e visione diretta degli atti presso l'ufficio competente;
·  estrazione e rilascio di copia semplice;
·  trasmissione in formato elettronico all'indirizzo e-mail / PEC sopra indicato;
·  estrazione e rilascio di copia conforme all'originale (previo assolvimento dell'imposta di bollo, ove dovuta).
Il/La sottoscritto/a, in ottemperanza a quanto prescritto dall'articolo 22 della Legge n. 241/1990 e dall'articolo 2 del D.P.R. n. 184/2006,
DICHIARA ALTRESÌ
che la presente istanza è motivata dalla sussistenza di un interesse personale, concreto, attuale e corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata, connessa in modo diretto alla documentazione richiesta, per le seguenti ragioni di fatto e di diritto:
Il/La sottoscritto/a dichiara infine di essere pienamente consapevole che:
· qualora dall'analisi dei documenti richiesti emerga la presenza di soggetti controinteressati, l'Istituzione Scolastica provvederà a trasmettere loro formale avviso ai sensi dell'articolo 3 del D.P.R. n. 184/2006, con conseguente sospensione dei termini del procedimento per la presentazione di eventuali opposizioni [02_Modello-di-richiesta-di-accesso-formale-ai-documenti-amministrativi (1).docx];
· il rilascio di copie è subordinato al rimborso del costo di riproduzione e dei diritti di ricerca o di bollo previsti dalla normativa vigente [02_Modello-di-richiesta-di-accesso-formale-ai-documenti-amministrativi (1).docx];
· in caso di rifiuto espresso o tacito (decorso il termine perentorio di trenta giorni dalla presentazione della presente istanza), limitazione o differimento dell'accesso, è ammesso ricorso giurisdizionale al Tribunale Amministrativo Regionale territorialmente competente ovvero, in via alternativa per la tutela stragiudiziale, istanza al Difensore Civico o alla Commissione per l'accesso ai documenti amministrativi presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri [02_Modello-di-richiesta-di-accesso-formale-ai-documenti-amministrativi (1).docx].
Si allega alla presente:
1. Copia fotostatica del documento di identità in corso di validità;
2. Eventuale documentazione a supporto della legittimazione o del potere rappresentativo.
Luogo e data: ________________________
Firma del richiedente
DELEGA AL RITIRO E/O ALLA VISURA DI ATTI AMMINISTRATIVI
(avente valore di dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)
Il/La sottoscritto/a _______________________________________________________________, sopra generalizzato/a, delega formalmente al ritiro e/o alla visura dei documenti sopra descritti il/la Sig./Sig.ra __________________________________________________, nato/a a ________________________________ (), il //_, residente in ________________________________ (__), Via/Piazza ________________________________________________, n. ______, titolare del documento di identità (tipo) __________________________, n. __________________________, rilasciato da ________________________________ di __________________________, il //.
Il/La sottoscritto/a, consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci o fornisce dati falsi incorre nelle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000, attesta sotto la propria responsabilità la veridicità dei dati sopra riportati.
Si allega copia del documento di identità in corso di validità del delegato.
Luogo e data: ________________________
Firma del delegante
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
(ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101)
I dati personali conferiti con la presente istanza sono raccolti e trattati obbligatoriamente per finalità istituzionali connesse allo svolgimento del procedimento amministrativo di accesso, in conformità agli obblighi di legge previsti dalla Legge n. 241/1990 e dai relativi regolamenti di attuazione . Il trattamento viene effettuato sia con modalità cartacee sia mediante strumenti informatici e telematici, adottando misure idonee a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati. I dati raccolti non saranno oggetto di diffusione generalizzata, ma potranno essere comunicati unicamente a soggetti pubblici competenti o a soggetti privati che assumano la veste di controinteressati nel procedimento, nel rigoroso rispetto delle garanzie di legge . Il conferimento dei dati è necessario per l'esame e la definizione dell'istanza; il mancato conferimento preclude lo svolgimento del procedimento di accesso. L'interessato può esercitare in ogni momento i diritti previsti dagli articoli 15 e seguenti del Regolamento UE n. 2016/679, tra cui l'accesso ai propri dati, la rettifica, la cancellazione o la limitazione del trattamento, nonché proporre reclamo all'Autorità Garante per la protezione dei dati personali .







3. RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO "SEMPLICE"
(ai sensi dell’art. 5, comma 1, del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, come modificato dal D.Lgs. 25 maggio 2016, n. 97)
Al Dirigente Scolastico in qualità di Responsabile per la Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza dell’Istituto ________________________________ Indirizzo PEC / e-mail ________________________________
Oggetto: Richiesta di accesso civico ai sensi dell'art. 5, comma 1, del D.Lgs. n. 33/2013
Il/La sottoscritto/a __________________________________________________, nato/a a ________________________________ (), il //_, residente in ________________________________ (__), CAP _________, Via/Piazza ________________________________________________, n. ______, codice fiscale ________________________________________________, recapito telefonico __________________________, indirizzo e-mail / PEC ______________________________________________________,
PREMESSO CHE
sul sito web istituzionale di codesta Istituzione Scolastica, all'interno della sezione denominata "Amministrazione Trasparente", risulta omessa, incompleta o parziale la pubblicazione dei seguenti documenti, informazioni o dati soggetti a obbligo di pubblicazione obbligatoria ai sensi della normativa vigente:
CHIEDE
ai sensi e per gli effetti dell’articolo 5, comma 1, del D.Lgs. n. 33/2013, che codesta Amministrazione provveda tempestivamente alla pubblicazione sul portale istituzionale di quanto sopra indicato, nonché alla contestuale comunicazione al/alla sottoscritto/a dell’avvenuto adempimento, con l'indicazione analitica del relativo collegamento ipertestuale diretto alla sezione di riferimento [03_Modello-di-richiesta-di-accesso-civico (2).docx].
Il/La sottoscritto/a, ai sensi dell'articolo 5, comma 3, del D.Lgs. n. 33/2013, rammenta che l’esercizio del diritto di accesso civico non è sottoposto ad alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente, non richiede motivazione alcuna e la sua presentazione è del tutto gratuita .
Chiede che ogni comunicazione inerente al presente procedimento sia trasmessa al seguente indirizzo:
ovvero tramite posta elettronica al seguente indirizzo e-mail / PEC:
Luogo e data: ________________________
Firma del richiedente





4. RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
(ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, come modificato dal D.Lgs. 25 maggio 2016, n. 97)
Al Dirigente Scolastico in qualità di Responsabile per la Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza dell’Istituto ________________________________ Indirizzo PEC / e-mail ________________________________
Oggetto: Richiesta di accesso civico generalizzato (FOIA) ai sensi dell'art. 5, comma 2, del D.Lgs. n. 33/2013
Il/La sottoscritto/a __________________________________________________, nato/a a ________________________________ (), il //_, residente in ________________________________ (__), CAP _________, Via/Piazza ________________________________________________, n. ______, codice fiscale ________________________________________________, recapito telefonico __________________________, indirizzo e-mail / PEC ______________________________________________________,
CHIEDE
ai sensi e per gli effetti dell’articolo 5, comma 2, del D.Lgs. n. 33/2013, allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e sull’utilizzo delle risorse pubbliche e di promuovere la partecipazione al dibattito pubblico, di accedere ai sotto indicati dati, documenti o informazioni detenuti da codesta Istituzione Scolastica, ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria :
ovvero identificabili tramite i seguenti estremi o elementi di ricerca:
mediante la seguente modalità di rilascio (selezionare la voce di interesse):
·  presa visione diretta e gratuita degli atti;
·  rilascio in formato elettronico con trasmissione all'indirizzo e-mail / PEC sopra indicato;
·  rilascio in copia cartacea semplice;
·  rilascio in copia autentica (con applicazione del bollo e dei diritti vigenti, ove dovuti);
·  rilascio su supporto materiale esterno (CD/DVD/chiavetta USB).
Il/La sottoscritto/a dichiara di essere pienamente consapevole che:
· l'esercizio del diritto di accesso civico generalizzato non è sottoposto ad alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente, non richiede motivazione ed è esercitabile nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi pubblici e privati giuridicamente rilevanti, secondo quanto previsto dall'articolo 5-bis del medesimo D.Lgs. n. 33/2013 ;
· qualora l'amministrazione individui soggetti controinteressati ai sensi dell'articolo 5-bis, comma 2, del D.Lgs. n. 33/2013, essa è tenuta per legge a trasmettere loro copia della presente istanza [04_Modello-di-richiesta-per-laccesso-civico-generalizzato (1).docx];
· l'eventuale comunicazione ai controinteressati determina la sospensione del termine di conclusione del procedimento (pari a trenta giorni) fino alla presentazione di opposizione e comunque per un periodo non superiore a dieci giorni [04_Modello-di-richiesta-per-laccesso-civico-generalizzato (1).docx];
· il rilascio di dati o documenti in formato elettronico è gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato dall’Istituzione Scolastica per la riproduzione o l'acquisto di supporti materiali [04_Modello-di-richiesta-per-laccesso-civico-generalizzato (1).docx].
Chiede che ogni comunicazione relativa al presente procedimento sia trasmessa al seguente indirizzo e-mail / PEC o recapito postale:
Luogo e data: ________________________
Firma del richiedente

